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Proposito

Establecer los mecanismos y actividades de vinculacién con recién egresados y egresados que han
concluido sus estudios en los Ultimos cinco afios, para conoecer,su sentido de pertenencia institucional y el
panorama laboral con la finalidad de identificar posibles/areas'de mejora de la institucion.

Alcance
Este procedimiento, inicia con una actividad de identificacién y clasificacion de egresados, para establecer

las bases de la planeacién del Departamento de Seguimiente'a Egresados.

Finaliza con la difusién de los resultados a través de un informe de analisis de datos. (BECENE-SGC-PG-

07-02)

El procedimiento aplica al responsable de Seguimiente’a Egresados (RSE) de la Direccion de Extension
Educativa (DEE), en interacciéon con elqgDépartamento de Vinculacion (DV), Direccién Administrativa
(Control Escolar y Departamento de Titulacién) y todas las areas relacionadas con gestién de los

egresados.

Politicas ,de operacion
Planear,las,actividades defegresados para el ciclo escolar vigenté“en coordinaciéon con el Departamento

de Vineulacion.

Establecer comunicacion con los egresados a fin de cenvocarlos a las actividades utilizando diversos
canales como;scorreo electronico, espacio de egresados«en’la pagina web de la BECENE y redes sociales.
Gestionar Joes ‘insumos y coordinar las actividades de egresados, en conjunto con el Departamento de
Vinculacion,

Brindar informacion a los recién egresados del Programa de Seguimiento a Egresados y la Encuesta de
Recién Egresados a través de correo electronico, espacio de egresados en la pagina web de la BECENE
y redes sociales.

Elaborar Informe de Analisis de Datos (BECENE-SGC-PG-07-02), basado en la opinién de los estudiantes
de los recién egresados y egresados sobre la formacién académica recibida y sus trayectorias
profesionales en la BECENE.

El informe se entrega al Departamento de Vinculacién de manera semestral.
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3.7

3.8

Mantener comunicacién permanente con los egresados, compartiendo informacién relevante de la vida

institucional de la BECENE a través de correo electrénico, espacio de_egresados en la pagina web de la

BECENE vy redes sociales.

Los datos personales que sean solicitados para llevar a caho la, secuencia de etapas del presente

Procedimiento Operativo y su registro se sujeta a la Ley Geheral*de Proteccign de,Datos Personales en

posesion de sujetos obligados, asi como en la Ley de Proteccion de DatosPersonales en posesion de los

sujetos obligados de San Luis Potosi.
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4.0 Diagrama del Procedimiento Operativo
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Fin del procedimiento

5.0 Descripcion del procedimiento




&
¢

Nombre del documento:

Cadigo:
BECENE-EE-DV-RSE-PO-01

/-"‘BECENE

-~ . Sist d .
Procedimiento Operativo para | \, < Gestion de | Revision: 01
el Programa Institucional de s I el e
Seguimiento de Egresados Pagina: 4 de 6
SECUENCIA DE ACTIVIDAD RESPONSABLE

ETAPAS

1. Elaboracion del
programa anual de
Actividades de

Seguimiento a

1.1. EI RSE y DV planean las actividades de‘seguimiento a
egresados.
1.2. Se establecen fechas para actividades de seguimiento

a egresados.

Responsable de
Seguimiento a
Egresados /

Departamento de

Egresados. Vinculacion
2.1. La DEE recibe™a “propuesta de_.actividades de
2. Recibe y Revisa el seguimiento a egresados por parte de DV.
Programa de ¢Aprueba?;
Direccién de

Actividades de
Seguimiento a

Egresados.

2.2. Si. Pasaal'‘punto 3.
2.3. No. Regresa al punto 1
2.4. Publicacién del programa a través del Plan Anual de

Trabajo/de la institucion.

Extensiéon Educativa

3. Divulgacion degdas
Actividades,de
Seguimiento.a

Egresados:

8.1El RSE divulga la informacion de las actividades de
seguimiento, a egresados via correo electrénico, espacio de
egresades en la pagina web de la BECENE y redes sociales.
3.2.El RSE registra las actividadesfen el Programa de
Actividades. (BECENE-EE-DV-RSE-PO-01-01)

3.3. Gestiona con DV y DEE |@§ recursos para la realizacién

de las actividades de seguimiento a/egresados

Responsable de
Seguimiento a

Egresados

4. Seguimiento a
Actividades de

Egresados

4.1. El RSE, con apoyo de DV, coordina las actividades de
seguimiento a egresados.

4.2. EI RSE entrega la Encuesta a Egresados para
contestar.

4.3. El RSE recopila la informacion de los egresados de las

actividades de seguimiento a egresados.

Responsable de
Seguimiento a
Egresados /
Departamento de

Vinculacién

5. Elaboray revisa

Informe Semestral.

5.1. Elabora y entrega Informe de Andlisis de Datos
(BECENE-SGC-PG-07-02) semestral de la actividad de
seguimiento a egresados.

5.2. DV recibe y revisa el informe semestral.

JAutoriza?:

Responsable de
Seguimiento a
Egresados /

Departamento de




Nombre del documento:

Cadigo:
BECENE-EE-DV-RSE-PO-01

/-"‘BECENE

5.4. No. Regresa al punto 5

. . Sist d —
Procedimiento Operativo para | \, < Gestion de | Revision: 01
el Programa Institucional de s I el e
Seguimiento de Egresados Pagina: 5de 6
5.3. Si. Pasa al punto 6 Vinculacion

Entrega de
informe semestral.

6.1. El RSE entrega el informe semestral a DV.

Responsable de
Seguimiento a

Egresados

Solicita informacion de

recién egresados.

7.1. El RSE solicita a Control Es€olaria informacion de\los
alumnos de octavo semestresproximos a egresar.

7.2. Comparte la informacion,.del Programasde ‘Seguimiento
a Egresados y de laj\Encuesta a Recién Egresados a los

alumnos de octave.semestre.

Responsable de
Seguimiento a

Egresados

Aplicacion de
Encuesta a Recién

Egresados.

8.1. El RSE da seguimiento a loS recién egresados a fin de
contestarila Encuesta a Recién Egresados.
8.2. _Los recién egresades contestan la Encuesta a Recién

Egresados.

Responsable de
Seguimiento a
Egresados / Recién

Egresados

Elabora y revisa

informe semestral¢

9.1.“Elabora el Informe de Anélisis de Datos (BECENE-
SGC-PG-07-02) de'la Encuesta a Recién Egrésados.

9.2. Dyrevisa el informe semestral.

JAuteriza?

9.3%Si

9.4. No. Regresa al punto 9

Responsable de
Seguimiento a
Egresados /
Departamento de

Vinculacioén

10{ Entrega de informe

Semestral.

10.1. Entrega de informe semestral@a DV.

Se da por terminado el proceso.

Responsable de
Seguimiento a

Egresados

6.0 Documentos de referencia

Documento Cédigo (cuando aplique)
Manual de Organizacion y Procedimientos de la Benemérita y Centenaria N/A
Escuela Normal del Estado de San Luis Potosi, 2021.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de San N/A
Luis Potosi
Plan Anual de Trabajo N/A




Cadigo:
Nombre del documento:

BECENE-EE-DV-RSE-PO-01

/-"‘BECENE

\ Sistema de

Procedimiento Operativo para Gestion de | Revision: 01

«®! |la Calidad

&
T

el Programa Institucional de
Seguimiento de Egresados Pagina: 6 de 6

7.0

Registros

Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o identificacion

Registros - P
conservacion conservarlo unica

Responsable del

Programa

Base de Datos Digital Cinco afios Institucional de N/A

Seguimiento de

Egresados

Responsabledel

Programa

Programa de Actividades. Cinco anos Institucional de BECENE-EE-DV-RSE-P0O-01-01

Seguimiento de

Egresados

8.0
8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Glosario

Aviso de privacidad: Documento adisposicion del titular de forma fisica, electrénica o en cualquier formato
generado, porel responsable,“apartir del momento en el cual se.recaben sus datos personales, con el
objeto deninformarle los propdsitos del tratamiento de los mismos. (Art. 3°, fraccion Il de la Ley General de
Proteccion de DatossPersonales en Posesion de Sujetos ‘Obligados. DOF: 26/01/2017).

Cuestionario electrénico. Instrumento que concentra dates sobre el nivel de satisfaccion del egresado

€on respecto a la formacion académica recibida en la BECENE y el desarrollo profesional en el servicio.

Datos perstnales: Cualquier informacién concerniente a una persona fisica identificada o identificable. Se
considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda determinarse directa o
indirectamente a través de cualquier informacion. (Art. 3°, fraccion IX de la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. DOF: 26/01/2017).

Egresado: Es aquel individuo que ha concluido sus estudios y ha obtenido un titulo o una graduacion
académica, normalmente de rango universitario.

Nivel de satisfaccion. Refiere si el servicio educativo suministrado por la BECENE cumple o supera las
expectativas del alumno.

Recién egresado: Estudiante que ha completado un programa de estudios, pero todavia no ha obtenido

su titulo profesional.
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9.0 Anexos
9.1.

10. Cambios de esta version

Programa de Actividades (BECENE-EE-DV-RSE-PO-01-01)

Ndmero de Fecha de la L .
T S Descripcién del cambio
Revision actualizacion
1 12 de Junio de 2025 Ver solicitid de modificacion/N°0O.BECENE SGC_ P_G 01-02 rev.1
que,corresponderal altasde este procedimiento.
CONTROL DE
EMISION
Elaboro: Revisé: Autorizé:
Nombre M. Jonathan ges MSybil Gonzélez Trevifio Dr. Rrancisco lernandez
o) Sl —— }/”\ Orti
Firma %M = %‘M \///1{7?
Fecha /10 dewJunio 2025 11 de junip 2025 1ade’ﬁ|nio 2025






